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COLLEGE

PROTOCOLO DE SALIDAS PEDAGOGICAS

Por salida pedagodgica entendemos toda actividad, que en virtud de una planificacién
curricular, implica la salida de los estudiantes fuera del colegio, dentro o fuera de la Regién
Metropolitana, para complementar el desarrollo curricular en una asignatura determinada.
Por lo mismo, la salida pedagdgica debe ser una experiencia académica practica que ayude
al desarrollo de las competencias y habilidades de todos los alumnos y alumnas. El Colegio
no promueve ni auspicia paseos de fin de afio ni giras de estudios dentro del periodo
lectivo.

Este documento tiene como finalidad dar a conocer a toda la comunidad pasos a seguir,
cuidados, medidas y acciones de seguridad que deben tomarse cada vez que un alumno,
grupo de alumnos o curso (os) deban salir del establecimiento para realizar una visita,
paseo, excursion, investigacion en terreno, asistencia a algun espectaculo, funcién; de
caracter pedagdgica, deportiva, competitiva, vocacional, etc.

El protocolo de salidas pedagdgicas se presenta a continuacion:

- El profesor o profesores a cargo de la salida deberan programar dicha actividad con
al menos 1 mes de anticipacion, informando en primera instancia al Coordinador
Académico, quien a su vez informard a la Direccion a través de ficha salida
pedagdgica.

- Las actividades deberan ser informadas a lo menos con 15 dias habiles de
anticipacion a la Oficina de Partes del Departamento Provincial, precisando su
justificacion y adjuntando la documentacidon que debe ser presentada a ese
departamento.

Dicho tramite se hara a través de la Secretaria o Administradora del Colegio:
- Declaracion Simple de Salida Pedagdgica.
- Ficha Objetivos y Programa Salida.
- Copia Ficha Salida Pedagdgica con las firmas pertinentes.
- Documentos con autorizacion escrita de los apoderados.
- Guia didactica correspondiente al objetivo de la salida.

Se debera cumplir con el siguiente Instructivo de Seguridad:

1) Previo a la salida, con al menos 20 dias de anticipacion, el o los profesores
responsables de la salida a terreno deberan enviar las autorizaciones de salida a los
apoderados, para su correspondiente firma. Si es necesario, debera informar las
condiciones, exigencias, sistema de transporte, costo, hora de salida y regreso,
entre otros.

2) Previo al dia de la salida pedagdgica, el profesor responsable de la salida
pedagogica debera entregar al Coordinador Académico la hoja de ruta de la
actividad.



Las salidas pedagogicas para alumnos y alumnas de Pre Kinder a Octavo Basico
deben ser siempre en bus contratado para la ocasién y que cumpla con los
requerimientos para el transporte de personas, con sus revisiones y autorizaciones
al dia. Ademas, debe salir del establecimiento y regresar al mismo. En el caso de
alumnos de E. Media podran utilizar un medio de transporte publico siempre y
cuando estén acompafiados por mas de un adulto responsable.

El profesor a cargo sera el responsable de la salida pedagdgica desde su inicio
hasta su término (regreso al colegio), por lo que debe tomar todas las medidas de
seguridad, de tal manera de disminuir el riesgo de accidentes de los estudiantes. Las
demas personas adultas que acompanan al profesor a cargo, estaran encargadas de
velar por el bienestar y la seguridad de los estudiantes a su cargo considerando la
edad de estos.

El personal del establecimiento y padres que estén acompanando la actividad,
deben portar credenciales con su nombre y apellido.

El profesor debera informar oportunamente si la salida sera con uniforme, buzo
deportivo o vestimenta libre.

Los alumnos deberan salir acompafados del profesor responsable de la actividad,
otro profesor acompanante.

Ningun alumno podra salir sin haber sido debidamente sefialado en el registro de
asistencia escolar.

Ningun alumno podra salir sin contar con la autorizacién escrita de su apoderado, la
que consistira en un documento con el nombre del alumno, nombre y firma del
apoderado en el que autoriza la participacion de su pupilo dicha salida pedagdgica.

10) El dia de la salida debe confeccionarse un listado con la nébmina de los alumnos, la

cual debe coincidir con las autorizaciones enviadas dias antes a la Direccion
Provincial.

11) En caso de utilizar un transporte (bus, furgdn, etc.) contratado por el profesor, el

colegio o los apoderados, los alumnos deberan mantener una conducta apropiada y
respetuosa acorde a la normativa vigente.

12) Los estudiantes que estan autorizados y participen de la actividad estan cubiertos

por el Seguro de Accidente Escolar, de acuerdo a las disposiciones de la Ley N.°
16.744 D.S.N° 313.

En toda salida pedagdgica deben respetarse las siguientes medidas:

a)

b)

d)

El docente responsable debera portar un registro de numeros telefénicos de
emergencia, de la familia de cada estudiante y de los celulares de éstos si fuese el
caso.

Los alumnos deberan atenerse a las Normas de Convivencia de la misma forma
como lo hacen durante la jornada de clases y se espera que tengan una adecuada
presentacion personal.

En caso que la visita tenga como destino un punto que contemple la cercania con
algun lugar tal como playa, rio, lago, piscina, etc. Los alumnos en ningun caso
podran acceder a bafiarse o realizar actividades recreativas o de juego sin que éstas
estén contempladas dentro de la guia didactica y jamas sin ser supervisados por
algun apoderado o profesor. No obstante, lo anterior quedara estrictamente
prohibido acceder a estos lugares si no se cuenta con salvavidas o con alguna
indicacion que garantice la seguridad del lugar.

Los estudiantes deben utilizar cinturon de seguridad en todo el trayecto.



e) Se prohibe el desplazamiento en el interior del bus u otro medio de transporte,

f)

cuando se encuentre en movimiento.

Una vez terminada la visita, los adultos responsables deberan pasar lista antes de
ingresar al medio de transporte respectivo, regresar al colegio con todos los
estudiantes que participaron de la actividad y volver a su sala de clases en caso de
continuar con la jornada. Si la salida contempla el horario completo de la jornada
escolar, se debe ingresar al colegio con todos los estudiantes y salir en forma
ordenada nuevamente.



